Cadastros iniciais do Centralx Clinic

1. Criar a tabela de materiais e medicamentos.

2. Cadastrar os convénios.

3. Cadastrar os prestadores de servicos.

4. Cadastrar os usuarios.

1. Criar a tabela de materiais e medicamentos
Cligue em Faturamento / Tabela de materias/medicamentos...

& Arguivo Faturamernto Imprimic  Especial  Ajuda @J

@ ConvEnios, ..
Esperialidades. ..
 Adh

Posicdes. ..
Locali:  Prestadores de servigos. ..
MHome Locais, ..
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= Tabelas de procedimentos. ..
Fatima Bernal
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Procedimentos, ..

Tabelas de taxas. .,
Taxzas...

Tabelas de materiais/medicamentos. ..

Makeriais/medicamentos. ..
Fungdes no rateio...
Dottt Configuracdo do rateio...
Anamneses
Conzultas e r Fatur;as. =
e Conciliagao.
Textoz do pa : b
e Rateio...

Imarans

Insira 0 nome da tabela e clique em OK
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2. Cadastrar os convénios.

Clique em Faturamento/ Convénios...

£ Arguivo Faturamento  Imprimic Especial  Ajudsa

Mome

Hanm

Convenios. ..
Especialidades. ..
Posigies.. .
Prestadores de servicos, ..
Lacais. ..

Tabelas de procedimentos. ..

Fatima Bernai Procedimentos, ..

Tabelas de kaxas. .,
Taxas...

Tabelas de materiais/medicamentas. .,
Materiais/medicamentos. ..

Funcdes no rateio. ..
Configuracdo da rakeio. ..

il

Dados pess

Anamneses

Consultas e v Faturias. i
e Conciliacdo,
Textos do pa : .
T Rateio, ..
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1. Preencha o nome do convénio

2. Preencha o cédigo do convénio

3. Preencha o tipo de convénio ( se € um plano ou um convénio particular )

4. Preencha o dia de envio das faturas e recebimento para os atendimentos externos

5. Preencha o dia de envio das faturas e recebimento, prazo de retorno € nimero minimo de dias
entre procedimentos iguais para os atendimentos internos

6. Escolha a tabela de procedimentos que o convénio utiliza.

7. Escolha a tabela de materias e medicamentos que foi cadastrada anteriormente.

8. Escolha a tabela de taxas que o convénio utiliza.

Convénios (X
Mome Cédgo Tipa
[Urimed = 1 /] [0z & 2 [R)] [Plancisegue saide €= 3 =]
_[ Faturamento |Parc.‘nmuais| Valores [ Enderego |
Alendmentos hbernos Tabalas
Procedmentos Il ateriaiz/madicamentos:

Dia de ervio das fatwas Ei +4 Datadadﬁmalalura: Wﬂ [m-?—a
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Conta bancana pata recebimento
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[ _Movo J[ Apagar J[ OK




Clique em Valores

1. Cligue em Novo valor
2. Em Valores preencha os dados pedidos

Importante: cadastrar um valor de CH para o convénio, para que possa ser feito o calculo do valor ao
lancar o procedimento em Contas.

Convénios X
M e Cidigo Tipo
{Urirned ||i| ooz ||i| [Planosseguo zaids |
Faturamento Percentu~i~F se-i— - 1 Eedoonn |
.................... I 2<% Valores{R§) ———— @
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3. Cadastrar os prestadores de servigos.

Clique em Faturamento / Prestadores de servicos...

&7 Arguivo Faturamento Imprimic  Especial  Ajuda @.’

% Conveénios. ..
Esperialidades. ..
~ Adi

Posicdes. ..

e Prestadores de servicos. ..
MHome Locais, .,
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Procedimentos. ..

Tabelas de kaxas. .,
Taxas...
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1. Preencha o nome do prestador.
2. Preencha o cédigo do prestador.
3. Escolha o tipo de prestador e tipo de pessoa.

Prestadores de servigos

Mome Codigo
|Dr. Manosl €= 1 |m |DD4<- - "ql
. Dados ]Faturamentu| Procedimentos ]
Tipa Tipo de peszoa Contata
|P'r|:|fi$$iu:-nal j |Fi$iu:a j | |
CFPF J!u CRiM UF  Especialidade
| 3 | I =l
E -mail E-mail do telefone celular
| || |
Logradourng Complemento B airro
| | | |
Cidade IIF CEF T elefone 1 T elefone 2 Telefone 3
| Ll | | || |
Obzervacies:
=
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' o J [ Apagar J [ 8] J
Clique em Faturamento
1. Marque os convénios que o prestador fatura diretamente
2. Marque os convénios que o prestador fatura indiretamente
Prestadores de servigos ®
Mome Codigo
[Dr. Manoel [&] [oo4 [&]
Dados  |Faturamento Procedimentos |
Faturamento dirsto Faturamento indireto
1/| Corrvénio | M atricula v/l Prestador de servigos
v AME o ¢ Todos » =
Corvénio Particular ¥" Clinica # |
¥ |rimed 003 Dr. Joao
Dr. Joze
T Dra. Ana
Dira. Maria
1\
2
I o J [ Apagar J [ 8] J




4. Cadastrar os usuarios

Primeiro os médicos e depois secretarias e outros usuarios.

Clique em Arquivo / Usuarios

& Arguivo Faturamento  Imprimit Ezp
= Agenda. ..

Medicamentos e farmulas. ..
Biblioteca. ..

Cadastro de doencas. ..

HL [

Grupos de usuarios, .,

Lsuarios. ..

_|_|
-

Movimentagdo do estogue. ..

M

Sair

Preencha o nome do usuario, login e senha.

Clique na lupa referente a Prestador de servigos e selecione o prestador de servigo cadastrado
anteriormente.

Usuarios (%)
M arne Ladin Senha
|Dr. Manoel 4= "q‘ |n'|ann:|el & "@' e |
Dados do usuario | Layout da impressio | Permissiies | Padriies |
Prestador de servigos
|Dr. b anoel (— ||§| [ Menhum J
E zpecialidade CEM (1] e e
| | [y |
Logradoura Complemento Bairro |
|I:i|:|a|:|e | |LIF | |I:EP' | |Te|efu:une 1 | |Te|efu:une 2 | |T elefone 3 |
|E-mail E-rail do telefone celular Lagin ha redemedica. net
Grupos aos guais o UsUANo pertence Grupos disponiveis

Administradores

|E| M édicas
[»]

Obzervacies
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Cligue em Permissoes
Marque as permissdes para o usuario.

ps.: Verifique que um usuario médico deve ter marcado as opg¢des assinaladas nas trés primeiras
setas.



Mame

Usuarios

Login

()
Senha

|Dr. b anoel

||ﬁ| |manu:ue|

[Q]

MHMEHMMHMHHRE NN |

Dados do usuirio | Layout da impressao [

Permissies

| Padries |

¥ Usuéria ativa (tem login no sistema) 4=

W Usudrio possui agenda 4=
¥ Usuério pode acessar prontudrios dos pacientes (— [ Uszudnio ndo pode possuir registros em seu nome

Opcies

| Aoezzar |

| rzuir | Editar | Apagar

Dadoz pezsoais

Aneros na ficha de dadoz pezsoaiz
Anamneses

Conzultas e retomos
Tertoz do paciente
Imagens

Wideos

Contaz

Medicamentos e fdrmulaz
Biblioteca

Cadazto de doengas
Grupos de usuarios
Ilsudrioz

Corwénioz
Ezpecialidades

Posigies

(]| ]| el el ] ) )] o] ] ] ) )

(EIY I E B A R E EA R EA A B A
EEE EE EEEEEEEEEEE
M E E ] E EEE]EE

-

[ Todas J[ Menhuma J
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Cadastrando um usuario ( secretaria)

ps.:0Os médicos terdo um Prestador de servigo ligado a eles, as secretarias ndo e também néo terdo

registro em seu nome.
Preencha o nome do usuario, login e senha

Nao preencha Prestador de servigo.

Mame

Usuarios

Lagin

()
Senha

|Secretéria o

||§| |se-:retaria e
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Dados do usuario | Layout daimpresséo | Permissies | Padries ]
Frestador de servigos
| [&] [_Menhum ]
E zpecialidade J |EF|I'-.-1 ||LIF | |I:F'F |
Logradaoura Complemento Bairro
Cidade LIF CEF Telefone 1 Telefone 2 T elefone 3




Clique em Permissoes

ps.: Para um usuario que ndo é médico, marque somente as opgdes assinaladas nas duas primeiras
setas.

Marque as permissdes de acesso as agendas dos usuarios médicos que o usuario secretaria tera
acesso

Usuarios ()
MHaome Login Senha
|Secretéria |m |secretaria |m |
Dados do usuario | Layout daimpressdo |  Permissbes | Padries |
¥ U sudrio ativo (bem login no sistema) (— [T Usuéro possui agenda

¥ Usurio pode acessar prontuénios dos pacientes {— ¥ Ususrio ndo pode possuir registros em 22U nome

Opides |.-'-‘-.n::essar| | rizluir | Editar | Apagar

Impreszdo de declaragio

Impreszdo de relagdo de pacientes

Selecdo de uzuano na relagdo de pacientes
Impreszdo de relatonos estatizticos
Impreszdo de relatdnos/graficoz de produtividade
Configuragao

Live update

Importagdo de textos
Exportagdo de textos
Exportagdo da ficha do paciente
Agenda - Dr. Joao

Agenda - Dr. Joze

Agenda - Dr. Manoel
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Agenda - Dra. Ana
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Agenda - Dra. Mana
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